Na temelju ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine® broj 120/16) i ¢lanka 42.
Statuta Javne vatrogasne postrojbe Grada Ivanié Grada od 23. studenog 2017. godine,
zapovjednik Vatrogasne postrojbe 01. prosinca 2017. godine donosi

PRAVILNIK
O
JEDNOSTAVNOJ NABAVI ROBA, USLUGA I RADOVA
JAVNE VATROGASNE POSTROJBE GRADA IVANIC GRADA

OPCE ODREDBE
élanak 1.

U svrhu poétivanja osnovnih natela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troSenja prorafunskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje postupak Javne vatrogasne
postrojbe Grada [vanié-Grada (u daljem tekstu: narucitelj) koji prethodi stvaranju ugovornog
odnosa za nabavu robe, radova i usluga, procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna
sanabavu roba i usluga, odnosno 500.000,00 kuna za nabavu radova (u daljnjem tekstu:
jednostavna nabava) za koje sukladno odredbama 7Zakona o javnoj nabavi ne postoji obveza
provedbe postupaka javne nabave.

U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je

primijenjivati i druge vazece zakonske i podzakonske akte, kao 1 interne akte, a koji se odnose
na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona.

Nabava roba, radova i usluga provodi se sukladno donesenom Planu nabave za tekucu
kalendarsku godinu.

Prijedlog za pokretanje postupka nabave moZze podnijeti svaki radnik, osim ako posebnim
propisom ili aktom narutitelja nije drugaije odredeno.

Prijedlog se podnosi pismeno ili usmeno, a o istome odluku donosi zapovjednik narucitelja ili
zamjenik zapovjednika sukladno odredbama ovog Pravilnika.

SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 2.

O sukobu interesa na odgovarajuci se na¢in primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.



PRAVILA

Clanak 3.
Iznosi jednostavne nabave dijele se na:

- iznos procijenjene vrijednosti nabave do 20.000,00 kn;

- iznos procijenjene vrijednosti nabave od 20.000,01 kn do 50.000,00 kn;

- iznos procijenjene vrijednosti nabave od 50.000,01 kn do 200.000,00 kn za robu, usluge 1
radove;

- iznos procijenjene vrijednosti nabave od 200.000.01 kn do 500.000,00 kn za radove.

Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se¢
koristiti i npr. kriterij kvalitete, tehni¢ke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske
osobine, operativni troskovi, ekonomicnost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrSenja i
dr. te je u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazloziti izabranu
ponudu (ukoliko je naruditelj zaprimio vise ponuda u postupcima opisanim u ¢lancima 5.- 7.
ovog Pravilnika), a temeljem kojeg se i donosi odluka o odabiru ponuditelja.

Ukoliko je kriterij za odabir najniZa cijena, u slutaju veceg broja ponuda, odredba iz
prethodnog stavka o izradi zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda analogno se
primjenjuje i u slucaju kad se odabir ponude vrsi temeljem kriterija najniZe cijene.

POSTUPCI NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI
MANJA OD 20.000 KUNA ZA ROBU, USLUGE 1 RADOVE

Clanak 4.

Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili manja od 20.000,00 kuna,
provodi vatrogasac voditelj servisa vatrogasnih vozila, sprava i opreme -ili zapovjednici

vatrogasnih odjljenja ili voditelj tehni¢kih servisa ili pomocnik zapovjednika ili zamjenik
zapovjednika ili zapovj ednik naruditelja.

Ako nabavu provode vatrogasac voditelj servisa vatrogasnih vozila, sprava i opreme ili
zapovjednici vatrogasnih odjljenja ili voditelj tehnigkih servisa ili pomo¢nik zapovjednika
durni su zatraZiti odobrenje od zamjenika zapovjednika narugitelja.

Zamjenik zapovjednika ili djelatnik koji provodi nabavu po ovlastenju zamjenika
zapovjednika izdaje narudbenicu ili sklapa ugovor s jednim gospodarskim subjektom, po
vlastitom izboru.

Prije izdavanja narudzbenice ili sklapanja ugovora osoba koja provodi nabavu moZze zatraZifl
od gospodarskog subj ekta ponudu za nabavu roba, usluga ili radova.

Narudzbenicu ili ugovor potpisuje zamjenik zapovjednika djleatnik koji po ovlastenju
zamjenika zapovjednika provodi nabavu ili zapovjednik narutitelja.

Narudbenice su valjano ispunjene ukoliko je barem razvidno:



- tko je nabavu inicirao,

- tko je nabavu odobrio,

- tko je kontrolirao dostupnost financijskih sredstava po narud¥benici (ako je primjenjivo),
- koja vrsta roba/usluga/radova se naba\a;lja;

- jedinica mjere,

- koli¢ine.

Evid_enc;iju o izdanim narudzbenicama odnosno sklopljenim ugovorima iz ovog ¢lanka vodi
zarr_ljemk zgpov;ednika ili zapovjednik narucitelja sukladno odgovarajuéoj primjeni propisa o
arhivskom i registraturnom gradivu i pravilima kojima se ureduje podrudje javne nabave.

Kontrolu izvrenja sklopljenih ugovora/narudzaba vrsi zapovjednik naruitelja u suradnjt s
osobom zaduZenom za obavljanje poslova ra¢unovodstva.

POSTUPCI NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI
VECA OD 20.000,00 KUNA, A JEDNAKA ILI MANJA OD 50.000 KUNA ZA ROBU,
USLUGE 1 RADOVE

Clanak 5.

Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,01 kuna, a
jednaka ili manje od 50.000,00 kuna, narucitelj moze provoditi na nacin da uputi poziv za
dostavu ponude jednom ili viSe gospodarskih subjekata po vlastitom izboru.

Nabavu provodi zamjenik zapovjednika ili zapovjednik narucitelja, izdavanjem narudZbenice
ili sklapanjem ugovora s najpovoljnijim gospodarskim subjektom.

Narudzbenicu ili ugovor potpisuje zamjenik zapovjednika ili zapovj ednik narucitelja.
NarudZbenica obavezno sadrzi sadrzaj naveden u ¢lanku 4. ovoga Pravilnika.

Evidenciju o izdanim narudZbenicama odnosno sklopljenim ugovorima iz ovog ¢lanka vodi
zamjenik zapovjednika ili zapovjednik naru€itelja sukladno odgovaraju¢oj primjeni propisa o
arhivskom i registraturnom gradivu i pravilima kojima se ureduje podrudje javne nabave.

Kontrolu izvrSenja sklopljenih ugovora/narudzaba visi zapovjednik narutitelja u suradnji s
osobom zaduZenom za obavljanje poslova radunovodstva.

POSTUPCI NABAVE C1JA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI
VECA OD 50.000,01 KUNA, A MANJA OD 200.000 KUNA ZA ROBU, USLUGE 1
RADOVE

Clanak 6.



Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 50.000,01 kuna, a
manje od 200.000,00 kuna, narugitelj provodi na na¢in da moze poziv za dostavu ponuda
uputiti 3 (trima) gospodarskim subjektima po vlastitom izboru, a moguce je i manje ukoliko
ne postoji dovoljan broj poznatih gospodarskih subjekta, ako isti ne iskazu interes ili je za
ugovaranje roba, radova ili usluga’ potrebna hitnost u postupanju, odnosno ukoliko bi
provodenje postupka dovelo do poteskoéa u poslovanju, kao i u drugim opravdanim
sluCajevima.

Poziv za dostavu ponuda moze sadrZavati: naziv javnog naruditelja, opis predmeta nabave i
tehnicke specifikacije, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i
zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako se trazi, rok za dostavu ponude (ne kraci od 8
dana), nacin dostavljanja ponuda, adresu na koju se ponude dostavljaju, internetsku adresu ili
adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno, kontakt osobu, broj
telefona i adresu elektronitke poste.

Pripremu i provedbu postupaka nabave roba, radova i usluga radova vrijednosti jednake ili
vece od 50.000,01, a manje od 200.000,00 kn moZe provoditi imenovani ovlasteni predstavnik
ili predstavnici naruditelja, a koje/g imenuje zapovjednik naruditelja.

Temeljem zaprimljene najmanje jedne ponude narucitelj sa odabranim gospodarskim
subjektom ugovara nabavu roba, usluga ili radova.

Jednostavna nabava vrijednosti jednake ili veée od 50.000,01 kuna, a manja od 200.000,00
kuna, zavrSava sa izdavanjem narudbenice ili sklapanjem ugovora s odabranim
gospodarskim subjektom.

NarudZbenicu ili ugovor potpisuje zapovjednik naruditelja, temeljem odluke upravnog vijeca.
Narudzbenica obavezno sadrZi sadrZaj naveden u &lanku 4. ovoga Pravilnika.

Evidenciju o izdanim narudZbenicama odnosno sklopljenim ugovorima iz ovog &lanka vodi
zamjenik zapovjednika ili zapovjednik narucitelja sukladno odgovarajucoj primjeni propisa o
arhivskom i registraturnom gradivu i pravilima kojima se ureduje podrucje javne nabave.

Kontrolu izvrienja sklopljenih ugovora/narudzaba vrii zapovjednik narucitelja u suradnji s
osobom zaduZenom za obavljanje poslova radunovodstva.

POSTUPCI NABAVE ZA RADOVE CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST
JEDNAKA ILI VECA OD 200.000,01 KUNA, A MANJA OD 500.000,00 KUNA

Clanak 7.

Postupak nabave radova vrijednosti jednake ili veée od 200.000,01 kuna, a manje od
500.000,00 kuna, zapocinje danom donoSenja Odluke zapovjednika narucitelja o pocetku
provodenja nabave.



Odluka zapovjednika naruditelja o pocetku provodenja nabave radova vrijednosti jednake ili
vece od 200.000,01 kuna, a manje od 500.000,00 kuna sadrZi najmanje sljedeée podatke:

- naziv predmeta nabave

- procijenjenu vrijednost nabave

- ovlasteni predstavnik ili predstavnici narugitelja zaduzen za provedbu nabave
- ovlasti 1 obaveze predstavnika naruditelja

Clanak 8.

Pripremu i provedbu postupaka nabave radova vrijednosti jednake ili veée od 200.000,01, a
manje od 500.000,00 kn provodi imenovani ovlasteni predstavnik ili predstavnici, a koje/g
imenuje zapovjednik naruditelja.

Ovlasteni predstavnici narucitelja mogu biti i druge osobe koje nisu zaposlenici naruditelja.
Clanak 9.

Nabavu radova, procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 200.000,01 kuna, a manje od
500.000,00 kuna provodi se pozivom za dostavu ponuda koji se moZe uputiti na adresu
najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta po vlastitom izboru.

Poziv za dostavu ponuda upucuje se na nadin koji omoguéuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspje$nom
slanju telefaksom, potvrda emailom i sl.).

Poziv za dostavu ponuda moZe sadrzavati najmanje: naziv javnog narucitelja, opis predmeta
nabave i tehnicke specifikacije, troskovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir
ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako se trazi, rok za dostavu ponude
(ne kra¢i od 8 dana), natin dostavljanja ponuda, adresu na koju se ponude dostavljaju,
internetsku adresu ili adresu na kojoj se moZe preuzeti dodatna dokumentacija ako je
potrebno, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraé¢i od 3 dana od dana upuéivanja poziva za dostavu
ponuda.

Za odabir ponude dovoljna je 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
uvjetima.

Iznimno, za nabavu radova jednostavne nabave vrijednosti jednake ili veée od 200.000,01
kuna, a manje od 500.000,00 kuna, ovisno o prirodi predmeta nabave i potrebama narucitelja,
poziv na dostavu ponuda moZe se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu
isklju¢ivo po odluci narugitelja.

Poziv na dostavu ponuda koji se upucuje najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu koristi
se u iznimnim slu¢ajevima kada ne postoji dovoljan broj poznatih gospodarskih subjekta ili
isti ne iskazu interes, odnosno kada je potrebna hitnost u rjeSavanju ili kada bi provodenje
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predvidenog postupka prouzrodilo znatnu S$tetu, odnosno kada je potrebna ‘hitnost' u
postupanju, te kada bi provodenje postupka dovelo do poteskoca u poslovanju, kao i1 u drugim
opravdanim slu¢ajevima.

Clanak 10.

Za nabavu radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 200.000,01 kuna, a manje od
500.000,00 kuna naruéitelj moze u pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge iskljuéenja i
uvjete sposobnosti ponuditelja uz odgovarajuéu primjenu odredaba Zakona o javnoj nabavi te
u tom slucaju svi dokumenti koje naruéitelj trazi ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj
preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektroni¢ke isprave.

Clanak 11.

Za nabavu radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 200.000,00 kuna, a manje od
500.000,00 kuna, narugitelj moZe od gospodarskih subjekata traziti jamstvo za ozbiljnost
ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za slu¢aj povrede ugovornih obveza, jamstvo
za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju za pokrice odgovornosti
iz djelatnosti na koje se na odgovarajuéi na¢in primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Bez obzira koje je sredstvo jamstva za ozbiljnost ponude naruéitelj odredio, ponuditelj moze
dati novéani polog u trazenom iznosu.

Clanak 12.

Pristigle ponude zaprimaju se na UrudZbeni zapisnik narucitelja. Na kovertu ili na ponudu
upisuje se datum i vrijeme zaprimanja ponuda.

Nacin dostave ponuda propisuje se u pozivu za dostavu ponuda. Omogudava se dostava
ponuda i elektronskim putem.

Clanak 13.

Ovlasteni predstavnici iz ¢lanka 8. ovog pravilnika pregledavaju i ocjenjuju pristigle ponude i
predlazu upravnom vijeéu donosenje odluke o odabiru.

Pregled i ocjena ponuda tajni su do donosenja odluke o odabiru.
Clanak 14.
Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena, ukoliko narucitelj ne propiSe drugaciji kriterij

odabira pristiglih ponuda. Kriterij odabira mora biti naznaden u pozivu za dostavu ponuda.

Clanak 15.



Kod nabave radova bagatelne vrijednosti jednake ili veée od 200.000,01 kuna, a manje od
500.000,00 kuna, na osnovi prijedloga ovlastenih predstavnika narutitelja, upravno vijeée
sukladno odredbama statuta donosi Odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili Odluku o
ponistenju postupka nabave.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude ili Odluka o ponistenju postupka nabave dostavlja se
svim gospodarskim subjektima koji su dostavili ponude u navedenom postupku nabave.

Dostavom Odluke o odabiru ili Odluke o ponistenju postupka zavriava se postupak nabave
vrijednosti jednake ili vece od 200.000,01 kn a manje od 500.000,00 kn za radove.

S odabranim ponuditeljem, a temeljem Odluke o odabiru sklapa se ugovor o izvodenju radova
kojeg potpisuje zapovjednik narugitelja.

Evidenciju o izdanim narudZbenicama odnosno sklopljenim ugovorima iz ovog ¢lanka vodi
zamjenik zapovjednika ili zapovjednik naruéitelja sukladno odgovarajucoj primjeni propisa o
arhivskom i registraturnom gradivu i pravilima kojima se ureduje podrudje javne nabave.

Kontrolu izvrSenja sklopljenih ugovora vr$i zapovjednik narucitelja u suradnji s osobom
zaduzZenom za obavljanje poslova ratunovodstva racunovodstva.

Clanak 16.

Dokumentaciju o provedenim postupcima nabave vrijednosti jednake ili veée od 200.000,01,
a manje od 500.000,00 kn za radove, izraduje i prikuplja ovlasteni predstavnik naruditelja, a
isti se ¢uvaju u arhivi.

Clanak 17.

U iznimnim slufajevima kada je potrebna hitna nabava roba ili usluga nije nuZno provesti
postupak jednostavne nabave odreden ovim Pravilnikom.

Navedeno iz stavka 1. ovog ¢&lanka se odnosi na kvar opreme 1 vozila koja sluze za
interveniranje, a svojom neispravno$éu mogu ugroziti spaSavanje ljudi i imovine.

POSTUPAK NABAVE ROBA, RADOVA I USLUGA ZA KOJE SE PROVODI
POSTUPAK JAVNE NABAVE

Clanak 18.

Ukoliko postupak nabave roba, usluga i radova podlijeze postupku javne nabave, odnosno
ukoliko su ispunjene zakonske pretpostavke da se provodi nabava u skladu sa Zakonom o
javnoj nabavi tada se postupak provodi na na¢in odreden propisima kojima se ureduje
podrudje javne nabave.

U pripremi i provedbi postupka javne nabave mora sudjelovati najmanje jedna osoba koja ima
zavrSen specijalisticki program izobrazbe u podruju javne nabave.



U pripremi tehnicke specifikacije sudjeluju osobe razli¢ite od ovladtenih predstavnika
narucitelja koje ocjenjuju ponude.

Zapovjednik Vatrogasne postrojbe ¢e imenovati osobe koje prate provedbu ugovora.
Ovlasteni predstavnici Vatrogasme postrojbe koji daju prijedlog za odluku o odabiru, moraju
biti razli¢ite od osoba koje prate provedbu ugovora.

Clanak 19.

Sva dokumentacija o svakom postupku nabave &uva se najmanje Zetiri godine od zavrSetka
predmetnog postupka nabave.

Clanak 20.

Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i.

Zapovjednik Vatrogasne postrojbe
B%%ezenc,’struc.spec.mg.sec.
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Pravilnik o Jednostavnoj nabavi roba, usluga i radova Javne vatrogasne postrojbe Grada
Ivani¢ Grada je objavljena na oglasnoj plo¢i Vatrogasne postrojbe dana &7, #7. 742
godine pa je stupio na snagu dana s 2. 70/ 2 godine.

Zapovjednik Vatrogasne postrojbe:
Dario Kezeri¢, stru.spec.ing. sec.
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