HRVATSKI ZAVOD ZA ZAPOSLIAVANIE Obrazac PR

ime i prezime
Vasa kontakt osoba u HZZ- u: telefon
e-mail
POPUNJAVA HZZ
Registarski broj PR-a: Datum zaprimanja:
Nadin zaprimanja PR-a: Josobno Otelefonom [Ifaxom Ce-mailom [drugo,
PRIJAVA POTREBE ZA RADNIKOM - PR
1. PODACI O POSLODAVCU O reizbor
Naziv poslodavca:* Vatrogasna postrojba Ivani¢-Grad Ostalo .
Adresa:* Omladinska ulica 30, Ivani¢-Grad 10310 [J stru¢no osposobljavanie za rad
Kontakt osoba:* Jasminko Kranjcec [ drugi oblici rada
E-mail-* zamjenik.zap.vpivanic@gmail.com [ privremeni/povremeni sezonski posao u poljoprivredi
Web stranica: www.vpig.hr OJ pripravnik
Telefon:* 012881424  Mobitel:* 0912889018
Mati¢ni broj/OIB:* 92203261916 [J Prednost zaposljavanja osoba s invaliditetom
Djelatnost: Javna uprava i obrana; obvezno socijalno *obvezno polje unosa
osiguranje
2. PODACI O RADNOM MIESTU
Naziv RM: * Administrativno-knjigovodstveni referent 4. UVIETI RADNOG MJESTA
Opis poslova: (npr. vodenje knjigovodstva)* "
- vodi propisane uredske evidencije, prima i otprema postu, Mjesto rada (naselje):* Ivani¢-Grad
zaduZuje i razvodi akte i predmete, obavlja poslove X na jednom mjestu [ tereneid e

urudzbiranja i arhiviranja akata i predmeta, priprema dopise, n
odluke, ugovore, priprema ponude, upite, narudzbenice, SMIESTAJ* NAKNADA ZA PRIJEVOZ*

zapisnike, kontralira putne radne listove, vodi evidenciju nema smjeitaja I bez naknade
utroska goriva i maziva, priprema izvjestaje, priprema [] grupni smije&taj O dielomiéna naknada
materijale za izradu racuna, priprema materijale za sjednice, O] samacki smjedtai ® cijela naknada

priprema putne naloge, vodi kadrovske poslove, vodi

evidenciju inventara,obavlja i ostale poslove iz svoje LI obitefjski stan

nadleZnosti odnosno po nalogu poslodavca. PREDVIPENA PLACA KN (netto)
Razina obrazovanja:* S55
Obrazovni program: Program za zanimanje ekonomist RADNO VRIJEME*
POTREBNA ZNANJA I VIESTINE B purio raciio vigesnie s
ST O nepuno radno vrijeme - sati tjedno
Strani jezici:
Razina: A1 (najosnovnija), A2, B1, B2, C1, C2 (najvisa) N et
zina:
?azumijevanjé s e s ® prijepodne [ poslijepodne [ dvokratno
govor O noénirad [ 2 smjene O 3 smjene
pisanje O rad vikendom i praznikom
Informaticka znanja: 5. UVIETI NATJECAIA*
Struéni ispit | druga znanja: - srednja strucna sprema Natjeéaj vrijedi* od 26.9.2019. do 3.10.2019.
ekonomskog smijera, poznavanje rada na racunalu Broj trazenih radnika:* 1
Vozadki ispit KONTAIFT KANDIDATA S POSLODAVCEM*
kategorija OARBLOICODOEDF (] osobni dolazak na adresu:

O telefonski na broj:
& pisana zamolba na adresu: Vatrogasna postrojba Grada

[ posao traZi koriStenje vlastitog vozila zaposlenika

Druga znanja i vjestine - tjelesna i dufevna sposobnost Ivani¢-Grada, Omladinska ulica 30, 10310 Ivani¢ Grad. Sa
za obavljanjeadministrativno knjigovodstvenih poslova naznakom"_ Za natjecaj —ne otvaraj ,,
0 kontakt na e — mail:
RADNO ISKUSTVO* [ susret s kandidatima u prostoru HZZ-a
mjeseci 6 mjeseci [ nije vaZzno
godina ; [0 bez radnog iskustva 6. USLUGE HZZ-a
ODABIR KANDIDATA*
3. VRSTA ZAPOSLENIA*

O struni odabir savjetnika za zaposljavanje

Neodre:dgnq y Broj kandidata za uZi izbor:
o pqs!ow ' [ upudivanje kandidata iz drugih Zupanija
L novootvoreni posiovi O psihologijska selekcija kandidata
Odredeno i & osobni odabir poslodaygg TS A £33

] sezonski povecan opseg posla QS)G 4 %
[J zamjena [ novootvoreni poslovi /N Py ; N '

Potpis poslodavca: o




HRVATSKI ZAVOD ZA ZAPOSLIAVANIE

OGLASAVANIJE
Natjecaji se objavijuju na web stranici HZZ-a ,Burza rada"

X objava natjec¢aja na web stranici bez podataka o
poslodavcu

X objava natjeCaja u biltenu HZZ-a (oglasna ploca) -
[ prijenos natje¢aja drugim oglasivacima izvan HZZ-a
[ prijenos natjecaja na europski portal EURES

NAPOMENE: Ostali uvjeti: — uvjerenje o nekaznjavanju
(ne starije od 6 mjeseci, izvornik), - potvrdu poslodavca ili
drugi dokaz o 6 mjeseci iskustva na administrativho
knjigovodstvenim poslovima, probni rad u trajanju od 3
mjeseca, kandidati koji ispunjavaju uvjete pozivaju se na
intervju u Vatrogasnu postrcibu

Obrazac PR

Potpis poslodavca: é"”"‘cﬂ/




